
OKTATASI TEMATIKA 

IRODAIMUNKAVEDELEM 

ALT ALAN OS JOGSZABAL YI ELOiRASOK: 

A Munkavedelmi Torveny szerint, ahol mar 1 f6 munkavallal6t foglalkoztatnak, torvenyi 
kotelezettsege a munkaltat6nak, hogy valamilyen szinten biztositsa a munkavedelmi feladatok 
ellatasat. 

A legfontosabb munkavedebni kotelezettsegek irodai munkavegzes eseten 

• Kockazatertekeles elkeszitese
• Orvosi alkalmassagi vizsgalatok rendjenek elkeszitese
• Atfog6 megelozesi strategia elkeszitese
• Egyeni vedoeszkoz juttatasi rend (amennyiben a takaritast az egyik munkavallal6 vegzi)
• Reszletes oktatasi tematika kidolgozasa
• Munkaba alias elott es evente a munkavedelmi oktatasok megtaitasa
• Evente 1-2 alkalommal munkavedelmi bejaras dokumentalt elvegzese
• Munkabalesetek illetve uti balesetek kivizsgalasa es bejelentese

Az irodai munkavedelem korebe tartozik a veszelyhelyzetek, veszelyforrasok azonositasa, a
veszely _jellegenek, a veszelyeztetettseg mertekenek a felbecsulese, valamint a vedekezes
hatekony m6djanak a meghatarozasa is. Mindezek megletenek biztositasa a munkaltat6
kotelezettsegebe tartozik.

U gyanakkor rendkivul fontos es szinten az irodai munkavedelemhez tartozik az iroda
kialakitasa, elrendezese, berendezese is.

A megfelelo munkakoriilmenyek biztositasa

A kovetkezo tenyezok a legfontosabbak, amelyekre oda kell figyelnunk az irodai
munkakomyezet kialakitasakor:

• Az iroda merete (kenyelmes, biztonsagos)

Mozgaster: legalabb 2 m2 szabad terulet biztositasa a munkahelyen torteno szabad mozgashoz
es az egyeb eszkozok biztonsagos megkozelitese

• A padl6 kialakitasa ( csuszas gatl6, szilard, konnyen takarithat6)
• Ablakok (biztonsagos nyitasa, zarasa, tisztitasa)
• Szelloztetes (termeszetes, mesterseges; ez ut6bbi beszerelese es uzemeltetese elott alaposan

tanulmanyozni az erre vonatkoz6 eloirasokat, szabalyokat)
• Hoszigeteles
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